
บัญชเีบ้ืองต้น 2
ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 5



ครูผู้สอน

กชพร ปฐมนพุงศ์
(ครูดาว)

นิสิตฝึกสอนจากจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย



เน้ือหาภายในเทอมน้ี

- การบัญชเีกี่ยวกับการซือ้มาขายไป

- สมุดรายวันเฉพาะและบัญชคุีมยอด

- การบัญชเีกี่ยวกับเงนิสดย่อย

- การปรบัปรุงรายการ



การบัญชเีก่ียวกับ

การซือ้มาขายไป



ธุรกิจซื้อมาขายไป เป็นธุรกิจ

ประเภทซื้อสินค้าสําเร็จรูปมาไว้เพ่ือ

ขายโดยที่ กิจการไม่ไ ด้ เ ป็นผู้ผ ลิต

สินค้าข้ึนมาเอง เป็นการไปซื้อสินค้า

มาจากบุคคลภายนอกมาอีกทอดหน่ึง

เชน่ ห้างสรรพสินค้า รา้นขายของชาํ รา้นขายรองเท้า รา้นขายผลไม้ เป็นต้น



ปกติการซือ้ขายสินค้า จะบันทกึรายการ

ในสมุดรายวันทัว่ไป ผา่นไปยังบัญชแียก

ประเภท

แต่กิจการขนาดใหญ่ที่มีรายการค้า

จํานวนมาก จะมีการจัดรายการที่เป็น

ประเภทเดียวกันไว้เป็นกลุ่ม ๆ และบันทกึ

ใน “สมุดรายวันเฉพาะ”



เป็นสมุดบันทกึรายการขัน้ต้น ใชสํ้าหรบับันทกึ

รายการประเภทใดประเภทหน่ึงโดยเฉพาะ ซึง่

รายการน้ันมักเกิดข้ึนบ่อย ๆ หรอืมีจํานวนมาก

สมุดรายวันเฉพาะ



ประโยชน์ของสมุดรายวันเฉพาะ

ประหยัดเวลาในการบันทึกบัญช ี1

2

3

ประหยัดเวลาในการผ่านรายการไปยัง
บัญชแียกประเภท 

เพ่ือให้มีระบบการควบคุมภายในท่ีดีใน
การป้องกันการทุจรติ



สมุดรายวันเฉพาะ

รายการรบั
จ่ายเงนิ

รายการเกี่ยวกับ
สินค้า



รายการเก่ียวกับสินค้า

1.สมุดรายวันซือ้

2.สมุดรายวันส่งคืนและส่วนลด

3.สมุดรายวันขาย

4.สมุดรายวันรบัคืนและส่วนลด



1. สมุดรายวันซ้ือ

เป็นสมุดรายวันใชสํ้าหรบับันทึกรายการซือ้สินค้า

ใชใ้นกรณีซ้ือเป็นเงินเช่ือเท่าน้ัน ถ้ามีการซือ้สินค้า

ท่ีเป็นเงินสด หรือซื้อสินทรัพย์ประเภทอื่นเป็นเงิน

เชือ่ จะไม่นํามาจดบันทึกในสมุดรายวันซือ้

ตัวอย่างรายการท่ีนํามาลงในบัญช ี:

ซือ้สินค้าจากรา้นกุ๊กไก่ 2,000 บาทเป็นเงนิเชือ่ ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%





2. สมุดรายวันส่งคืนและส่วนลด

เป็นสมุดรายวันใช้สําหรับบันทึกรายการ

ส่งคืนสินค้าเน่ืองจากสินค้าท่ีได้รับชํารุดเสียหาย 

หรือขนาดของสินค้าไม่ตรงตามท่ีส่ังซื้อ เป็นต้น ใช้

ในกรณีซือ้สินค้าเป็นเงนิเชือ่เท่าน้ัน

ตัวอย่างรายการท่ีนํามาลงในบัญช ี:

ส่งสินค้าคืนบรษัิท A ได้รบัใบลดหน้ีเลขท่ี 12 จํานวนเงนิ 500 บาท





3. สมุดรายวันขาย

เป็นสมุดรายวันใช้สําหรับบันทึกรายการ

ขายสินค้าใชใ้นกรณีขายเป็นเงนิเชือ่เท่าน้ัน

ตัวอย่างรายการท่ีนํามาลงในบัญช ี:

ขายสินค้าให้นายสุภาพ 3,000 บาทเป็นเงนิเชือ่ ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%





4. สมุดรายวันรับคืนและส่วนลด

เป็นสมุดรายวันใชสํ้าหรบับันทึกรายการรบั

คืนสินค้าเน่ืองจากสินค้าท่ีส่งไปชาํรุดเสียหายหรือ

ผิดจากขนาดท่ีลูกค้าส่ังซื้อ เป็นต้น กิจการต้อง

เปลี่ยนสินค้าหรอืให้ส่วนลดแก่ลูกค้า ใชใ้นกรณีขาย

สินค้าเป็นเงนิเชือ่เท่าน้ัน

ตัวอย่างรายการท่ีนํามาลงในบัญช ี:

รบัคืนสินค้าจากลกูค้า 500 บาท และออกใบหักหน้ีให้กับลกูค้า





รายการรบัจ่ายเงนิ

1. สมุดเงนิสดรบั

2. สมุดเงนิสดจ่าย



1. สมุดเงินสดรับ

ใช้สําหรับบันทึกเกี่ยวกับการรับเงินและการนํา

เงนิฝากธนาคาร รายการท่ีบันทึกในสมุดรายวันรับ

เงนิแล้ว ไม่ต้องนําไปบันทึกในสมุดรายวันทัว่ไปอีก

ตัวอย่างรายการท่ีนํามาลงในบัญช ี:

ขายสินค้าได้เงนิสด 400 บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%





2. สมุดเงินสดจ่าย

เป็นสมุดบันทึกขั้นต้นอีกเล่มหน่ึงท่ีใช้ควบคู่กับ

สมุดเงินสดรับ เพ่ือบันทึกรายการจ่ายเงินสดและ

จ่ายเช็คจากบัญชีเงินฝากธนาคาร  การบันทึก

รายการในสมุดเงินสดจ่ายมีวิธีปฏิบัติเชน่เดียวกับ

สมุดรายวันทัว่ไป 

ตัวอย่างรายการท่ีนํามาลงในบัญช ี:

ซือ้สินค้าด้วยเชค็ 1,200 บาท จ่ายภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%





ในกิจการย่อมมีลูกหน้ีและเจ้าหน้ีการค้า

เป็นจํานวนมาก  ดัง น้ันจึงมีการนํารายการที่

เก่ียวกับลูกหน้ีและเจ้าหน้ีทุก ๆ รายไปบันทึกไว้ใน

บัญชแียกประเภทชนิดเดียวกัน

บัญชีคุมยอด

1. บัญชแียกประเภทเจ้าหน้ีรายตัว

2. บัญชแียกประเภทลกูหน้ีรายตัว







แบบฝึกหัด เรื่อง สมุดรายวันเฉพาะบัญชีคุมยอด

http://www.quiz-maker.com/QC5T3779Q


